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Regulamin stazy krajowych organizowanych w ramach projektu ,,Informatycy w biznesie — program
rozwoju uczelni WSTI” nr POKL. 04.03.00-00-085/12-00 wspétfinansowany ze srodkéw Unii Europejskiej

w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

podstawie art. 66 ust. 2 wustawy z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym

10.

j.Dz.U.z2012r., poz. 572 z pdzn. zm.)

Zarzadza sie co nastepuje:
| Postanowienia ogodlne
§1
Podstawy realizacji stazu w ramach Projektu

Regulamin okresla tryb i zasady odbywania stazy krajowych w ramach projektu realizowanego przez
Wyiszg Szkote Technologii Informatycznych pn. ,Informatycy w biznesie - program rozwoju uczelni
WSTI” nr POKL. 04.03.00-00-085/12-00 wspotfinansowanego ze $srodkéw Unii Europejskiej w ramach
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV
Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.3. Wzmocnienie potencjatu dydaktycznego uczelni w
obszarach kluczowych w kontekscie celdow Strategii Europa 2020 zwanego dalej "stazem".
Projekt ,Informatycy w biznesie program rozwoju uczelni WSTI” zaktada organizacje 15 stazy
krajowych dla studentéw w okresie od sierpnia 2013 r. do grudnia 2015 r.
Realizacja stazy odbywa sie zgodnie z zasadami réwnosci szans, w tym pftci, poprzez zagwarantowanie
rownego dostepu do informacji na temat programu oraz jednakowe kryteria oceny.

§2

Definicje i pojecia ogdlne
Projekt - projekt ,Informatycy w biznesie — program rozwoju uczelni WSTI”, nr umowy UDA-POKL
04.03.00-00-085/12-00 realizowany przez Wyzsza Szkote Technologii Informatycznych wspétfinansowany
ze $rodkdw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu
Operacyjnego Kapitat Ludzki, Priorytet IV Szkolnictwo wyzsze i nauka, Dziatanie 4.3. Wzmocnienie
potencjatu dydaktycznego uczelni w obszarach kluczowych w kontekscie celéw Strategii Europa 2020.
Uczelnia — Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych, ul. Pawia 55, 01-030 Warszawa.
Organizator — Dziat Projektéw Europejskich, Wyzsza Szkota Technologii Informatycznych, ul. Pawia 55,
01-030 Warszawa.
Staz — odptatna forma praktycznego zdobycia wiedzy, polegajgca na zdobywaniu wiedzy, sprawdzeniu
i doskonaleniu zawodowych umiejetnosci praktycznych w miejscu pracy, bez nawigzania stosunku pracy
z Przedsiebiorcg, organizowany w ramach projektu.
Stazysta — student Il lub Il roku studiéw pierwszego stopnia kierunku Informatyka w Wyzszej Szkoty
Technologii Informatycznych, ktéry uzyskat pozytywng ocene w procesie rekrutacyjnym i zostat
zakwalifikowany do odbycia Stazu u Przedsiebiorcy oraz podpisat Umowe o zorganizowanie stazu
studenckiego.
Opiekun stazu — osoba wyznaczona przez Przedsiebiorce (specjalista zatrudniony u Przedsiebiorcy) do
opieki merytorycznej nad Stazystg tzn. przekazywania wiedzy i umiejetnosci oraz sprawowania nadzoru
nad organizacjg i przebiegiem stazu.
Przedsiebiorstwo — przedsiebiorstwo przyjmujace stazystow na staz.
Umowa o zorganizowanie staiu studenckiego — umowa zawarta pomiedzy Organizatorem,
Przedsiebiorcy i Stazystg, okreslajgca szczegétowe zasady odbywania stazu, miejsce stazu i wysokosci
stypendium stazowego.
Dokumenty aplikacyjne — komplet dokumentéw niezbednych do zarejestrowania Kandydata do udziatu
w stazu.
Student — osoba, ktdra posiada status studenta Wyzszej Szkoty Technologii Informatycznych studiujgca na
studiach pierwszego stopnia, na kierunku Informatyka.
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11. Stypendium stazowe — stypendium wyptacane Stazyscie przez Organizatora ze srodkéw Unii Europejskiej
w ramach realizacji Projektu, na podstawie Umowy o zorganizowanie stazu studenckiego.

12. Regulamin stazu — niniejszy dokument okreslajgcy tryb i zasady odbywania stazy krajowych w ramach
projektu realizowanego przez Wyzszg Szkote Technologii Informatycznych pn. , Informatycy w biznesie -
program rozwoju uczelni WSTI” nr POKL. 04.03.00-00-085/12-00.

§3
Cel stazu realizowanego w ramach projektu

Celem stazu jest zdobycie pierwszych doswiadczen zawodowych, ktdre pozwolg studentom sprecyzowaé swojg
wizje kariery, zmotywujg do nauki praktycznych elementéw informatyki oraz stosowanych w nigj
innowacyjnych i ekologicznych rozwigzan. Intencjg realizacji stazy krajowych jest umozliwienie studentom
nabycia wiedzy, kompetencji i umiejetnosci oraz zdobycia doswiadczenia zawodowego. Dodatkowo staze majg
za zadanie ksztattowaé¢ wsrod studentéw aktywne postawy w obszarze poszukiwania pracy i
przedsiebiorczosci.

84
Czas trwania stazu
1. Organizacja stazy w ramach Projektu przewidziana jest w okresie pomiedzy sierpniem 2013 roku a grudniem
2015 roku.
2. Staz trwa jeden miesigc, w wymiarze 128 godzin/os., realizowanych zgodnie z harmonogramem stazu i
musi by¢ realizowany jednorazowo w sposéb ciggty.
3. Staz musi zakonczy¢ sie do dnia 31 pazdziernika roku, w ktérym zostat przyznany.
4. W ramach projektu przewiduje sie rekrutacje 15 Stazystow na staze krajowe, w tym:
a. w roku akademickim 2013/2014 rekrutacje 7 Stazystow,
b. w roku akademickim 2014/2015 rekrutacje 8 Stazystow.
5. Przy czym w celu prawidtowej realizacji projektu Uczelnia zastrzega sobie prawo do zwiekszania lub
zmniejszania liczby Stazystéw w poszczegdlnych latach.

Il Zasady udziatu w Projekcie
§5

Zgtoszenie do Projektu

Aby ubiegac sie o przyjecie na staz, nalezy spetnié nastepujgce warunki:
1. Stazysci
a. Kandydat ubiegajacy sie o staz musi spetniaé ponizsze warunki:
— byc¢ studentem Il lub 11l roku studidow pierwszego stopnia, na kierunku Informatyka w Wyzszej
Szkole Technologii Informatycznych, czyli posiadac¢ status Studenta w chwili zgtoszenia sie do
Projektu;
— nie by¢ (aktualnie ani w przesztosci) uczestnikiem programu stazowego w ramach innego
projektu wspdtfinansowanego ze $rodkdéw Unii Europejskiej i wdrazanego w ramach
Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki, priorytet IV;
— przedtozy¢ wypetniony formularz osobowy kandydata (zatacznik nr 1) oraz oswiadczenie
(zatgcznik nr 2) w terminie rekrutacji na staze;
— przedtozyc¢ CV.
2. Stazysta moze odbywac staz krajowy finansowany w ramach Projektu tylko raz.

3. Przedsiebiorca
a. Stazysta moze odbywac staz u Przedsiebiorcy, ktéry spetnia ponizsze warunki:

— opracuje Program Stazu zgodny z celami i efektami ksztatcenia na kierunku Informatyka, ktéry
jednoczesnie daje Stazyscie mozliwosé zdobycia kompetencji zawodowych przydatnych na
rynku pracy w sektorze IT. Program Stazu zawiera zakres wykonywanych przez Stazyste
czynnosci, ktére muszg stuzyé nabyciu przez Stazyste okreslonych umiejetnosci i kwalifikacji
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zawodowych. Formularz Programu Stazu stanowi Zatgcznik nr 1 do umowy o organizacje
stazu. Zmiana Programu Stazu wymaga zgody Organizatora;

— nie jest w stanie likwidacji ani upadtosci;

— wyraza cheé¢ wspodtpracy i zgode na zatozenia projektowe, w tym m.in. na wypetnienie
dokumentacji projektowej, wypetnianie dokumentdw zwigzanych z oceng Stazysty;

— zapewnia miejsce odbywania stazu: w siedzibie/ oddziale /biurze Przedsiebiorcy;

b. Przedsiebiorca zainteresowany przyjeciem Stazysty na staz zobowigzany jest do ztozenia Programu
Stazu w celu zaakceptowania przez Organizatora.

c. Przedsiebiorca moze jednorazowo przyjgé na staz maksymalnie 4 stazystéw, przy czym kazdy Stazysta
powinien mie¢ przydzielonego Opiekuna stazu. Organizator, na wniosek Przedsiebiorcy, moze
zwiekszy¢ limit liczby Stazystéw, gdy uzna, iz przyjecie wiekszej liczby Stazystéw przez Przedsiebiorce
nie wptynie niekorzystnie na jakos¢ stazy ani na realizacje celu Projektu.

lll. Proces rekrutacyjny
§6

Informacja o liczbie miejsc przewidzianych na staze bedzie zawarta w informacji o naborze ogtoszonej
przed kazda turg stazu. Informacje o naborach bedg zamieszczane na stronie internetowej projektu oraz
w Ekstranecie.
Informacje dotyczace terminéw, szczegdétowych sposobdw rekrutacji oraz szczegdétowych dokumentéw
aplikacyjnych beda zamieszczone w ogtoszeniu o naborze dotyczacym konkretnej tury stazu. Wszystkie
informacje zamieszczone bedg na stronie internetowej projektu oraz w Ekstranecie.
Niezaleznie od powyzszego, Kandydaci biorgcy udziat w rekrutacji wypetniajg stosowne dokumenty, o
ktorych mowa w § 5 pkt. 3.
Z zakwalifikowanymi Kandydatami, zostanie podpisana Umowa o zorganizowanie stazu studenckiego,
ktéra bedzie szczegdétowo regulowata zobowigzania stron. Wzér Umowy o zorganizowanie stazu
studenckiego stanowi Zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.
Kandydaci, ktorzy nie zmieszczg sie w ramach limitu miejsc przewidzianego na dang ture rekrutacji
zostang wpisani na liste rezerwowa. Lista rezerwowa dotyczy tylko naboru, w ktérym Kandydat wziat
udziat i nie stanowi listy wstepnej do kolejnych naboréw, a zatem osoby z listy rezerwowej,
zainteresowane stazem w kolejnej turze, muszg ponownie przejsc caty proces rekrutacji na staz.

§7

Przyjecie na staz odbywa sie w drodze dwuetapowej rekrutacji. Pierwszy etap rekrutacji odbywa sie w
siedzibie Organizatora. Komisja rekrutacyjna ztozona z personelu projektu w trakcie pierwszego etapu
rekrutacji utworzy liste rankingowg na podstawie:

a. Sredniej z ostatniego ukoniczonego roku studiéw,

b. jakosci CV.
Drugi etap rekrutacji odbywa sie przy aktywnym udziale przedsiebiorstw przyjmujgcych na staze. W
trakcie drugiego etapu

a. CVstudentow wybranych w 1 etapie rekrutacji zostang przestane do oceny przedsiebiorcom,

b. osoby, ktdre uzyskaty najwiecej punktéw zostang zaproszone na rozmowe kwalifikacyjng z

przedstawicielami przedsiebiorstwa.

W przypadku, kiedy kilku studentéw uzyska takie same wyniki na listach rankingowych, Komisja
przyznaje pierwszenstwo udziatu w stazu osobom studiujgcym na Il roku.
Komisja przyznaje miejsca stazowe najlepszym studentom z list rankingowych w ramach limitu miejsc,
o ktérym mowa w § 2 ust. 3.
Listy rankingowe oraz listy studentéw zakwalifikowanych na staz sg ogtaszane na stronie internetowej
projektu http://informatycywbiznesie.vizja.net/.
W ciggu 2 dni roboczych od zakonczenia rekrutacji, Kandydaci zostang zakwalifikowani na liste
podstawowg lub rezerwowa.
Osoby wpisane na liste podstawowg zobowigzane sg do stawienia sie w siedzibie Organizatora w terminie
2 dni roboczych od daty powiadomienia o przyjeciu na staz w celu uzupetnienia wymaganej dokumentacji
projektowej tj.
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a. dostarczenia do Biura Projektu, potwierdzenia zawarcia ubezpieczenia od Odpowiedzialnosci
Cywilnej oraz Nastepstw Nieszczesliwych Wypadkow,
dopetnienia formalnosci niezbednych do zgtoszenia studenta do ZUS,

c. podpisania umowy o staz, ktdrej wzér okresla zatacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

IV. Postanowienia koricowe
§8
Stazysta otrzyma z tytutu odbywania stazu stypendium stazowe wyptacane przez Organizatora. Szczegétowe
warunki wyptacania stypendium za reguluje Umowa o organizacje stazu.

§9
Student nie moze odbywad stazu w przedsiebiorstwie, firmie, instytucji, w ktérym:
— jest wihascicielem lub wspdtwtascicielem,
— pozostaje w zwigzku matzenskim z jego witascicielem lub wspdtwtascicielem,
— pozostaje w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej z jego witascicielem lub
wspotwiascicielem,
— jest zatrudniony na podstawie umowy o prace/cywilno-prawne;j.

§10

1. Stazystai Przedsiebiorca zostang poinformowani o swoich obowigzkach w zakresie realizacji Projektu.
2. Prawa i obowigzki Organizatora, Stazysty i Przedsiebiorcy reguluje Umowa o organizacji stazu.

§11

1. Obecnos¢ na stazu jest obowigzkowa, zgodnie z wymogami jednostki organizacyjnej, w ktérej staz sie odbywa.

2. Wszelkie nieobecnosci na stazu student usprawiedliwia jednoczesnie u Opiekuna Stazu jednostki
organizacyjnej i w siedzibie Organizatora.

3. Nieobecnos¢ zostaje usprawiedliwiona, jezeli student niezwtocznie jednak nie pézniej niz w terminie 2 dni od
dnia wystgpienia nieobecnosci zgtosi jg u Opiekuna Stazu jednostki organizacyjnej oraz Organizatorowi, a
nastepnie udokumentuje swiadectwem lekarskim.

4. Na stazach wymagana jest frekwencja 100% obecnosci. Nieobecnos¢ na stazu musi zostaé usprawiedliwiona
i nadrobiona w kolejnych dniach. W przypadku przerwania udziatu w stazu student nie otrzyma stypendium
stazowego.

5. Przerwanie udziatu w stazu rozumie sie sytuacje, gdy student nie nadrobi nieobecnosci do korica miesigca
nastepujgcego po miesigcu w ktérym odbywat staz.

6. W wyjgtkowych sytuacjach za zgodg Przedsiebiorstwa przyjmujacego na staz oraz Kierownika projektu
nieobecnosci mozna nadrobi¢ nieobecnosci do kornca listopada roku w ktérym rozpoczeto sie odbywanie
stazu.

7. W przypadku przerwania udziatu w stazu lub wypowiedzenia umowy o staz przez Uczelnie lub Przedsiebiorce
student nie otrzyma stypendium za odbyty okres stazu.

8. Jesli nie zostanie zrealizowana przewidziana w umowie frekwencja student nie otrzyma wynagrodzenia.

9. W sprawach szczegétowych zwigzanych z rozliczeniem obecnosci i nieobecnosci majg zastosowanie zapisy
umowy o zorganizowanie stazu studenckiego.

§12
Po zapoznaniu sie z trescig Miesiecznych Kart Stazu Organizator wyda StazyScie zaswiadczenie o odbyciu stazu.

§13
We wszystkich sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie zastosowanie ma Umowa o organizacji
stazu, Umowa o dofinansowanie Projektu nr: UDA-POKL. 04.03.00-00-085/12-00, przepisy Kodeksu Cywilnego
oraz szczegétowe zasady organizacji poszczegdlnych tur stazy ogtaszane przy przeprowadzaniu rekrutacji.
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§14

Zatgczniki do niniejszego Regulaminu:
1. Formularz osobowy Kandydata
2. Oswiadczenie, iz nie zachodzi niedozwolone podwdjne finansowanie
3. Umowa o organizacje stazu krajowego wraz z zatgcznikami — wzér:

a. Formularz Program Stazu — wzér;

b. Zaswiadczenie o przebiegu odbywanego stazu — wzor

c. Formularz oceny stazysty—wzor;

d. Dziennik stazu — wzor;

e. Skierowanie na staz wraz z wyznaczeniem opiekuna — wzér;
4. Rozliczenie stypendium stazowego krajowego;
5. Oswiadczenie do celdw ubezpieczeniowych.

Zatgczniki stanowig integralng czes¢ niniejszego Regulaminu.
§15
1. Regulamin Stazu jest udostepniony na stronie internetowej projektu, a takze do wglagdu w siedzibie
Organizatora.
2. Organizator Projektu zastrzega sobie prawo zmiany Regulaminu w kazdym czasie, o ktorych Uczestnik/czka

Projektu zostanie niezwtocznie poinformowany poprzez strone internetowg. Zmiany wchodzg w Zycie z
dniem opublikowania zmienionego Regulaminu na stronie internetowej Projektu.

§16

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 28.02.2015 r.
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